Архивный сектор отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального округа Нижегородской области

Отдел культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа Нижегородской области
Фонд № Р-5

ОПИСЬ № 2

дел, документов по личному составу

2023

Предисловие к описи № 2 дел, документов по личному составу 
 отдела культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа Нижегородской области за 2023 год.

Обработка документов отдела культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа проводилась за 2023 год. За рассматриваемый период изменений в подчинённости и наименовании отдела не произошло. 

В опись включены 11 (одиннадцать) дел отдела культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа, подлежащих хранению в архиве отдела культуры, развития спорта и туризма администрации  Лысковского муниципального округа.

Опись № 2 состоит из следующих дел:
1. Приказы начальника отдела культуры, развития спорта и туризма по личному составу сформированы в дело с подлинной подписью руководителя содержит:
- приказы о приёме на работу, об увольнении, о переводе на другую работу руководителей подведомственных учреждений ОКРСиТ; 
- приказы об установлении должностных окладов, персональных надбавок, компенсационных выплат руководителям подведомственных учреждений ОКРСиТ;

- приказы о предоставлении отпусков без сохранения заработной платы руководителям подведомственных учреждений ОКРСиТ;
- приказы  об оказании материальной помощи, поощрении руководителей подведомственных учреждений ОКРСиТ (за качественную организацию и проведение значимых мероприятий, связи с профессиональными и отраслевыми праздниками, по итогам работы за квартал и итогам работы за год);

- приказы о возложении дополнительной оплачиваемой работы на руководителей подведомственных учреждений ОКРСиТ.
2. Лицевые счета МБУК «Лысковская межпоселенческая централизованная библиотечная система – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.
3. Лицевые счета МАУК «Лысковский районный Дворец культуры» – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.

4. Лицевые счета МБУ ДО «Детская музыкальная школа им.А.А.Касьянова» – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.

5. Лицевые счета МБУ ДО «Детская художественная школа» – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.
6. Лицевые счета МАУК «Центр Досуга с межпоселенческим объединением культурно-досуговых учреждений», тома 1и 2 – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.

7. Лицевые счета МБУК «Районный центр народных промыслов, ремёсел и туризма «Рассвет» – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.
8. Лицевые счета МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Лысковского района» – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.

9. Лицевые счета МКУ «Хозяйственно-эксплуатационная служба учреждений культуры Лысковского района» – содержит карточки-справки и расчётные листки по заработной плате за 2023 г. в разрезе каждого работника учреждения.
     Трудовые договора, должностные инструкции и личные карточки Т-2 на работников подведомственных отделу культуры, развития спорта и туризма учреждений вложены в личные дела.
     Расчёты по страховым взносам работников подведомственных отделу культуры, развития спорта и туризма учреждений ведутся Централизованной бухгалтерией  в электронном виде  в  программе СБИС.
     Сведения о трудовой деятельности и трудом стаже работников подведомственных отделу культуры, развития спорта и туризма учреждений ведутся Централизованной бухгалтерией  в электронном виде  в  программе СБИС.
      Упорядочение документов проведено в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях № 77 от 31 июля 2023 г. 
Консультант ОКРСиТ                                                                                                     Н.В.Чичина
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	УТВЕРЖДАЮ
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	Фонд №
	Р-5
	
	

	ОПИСЬ №
	2
	
	
	
	И.А.Капранова
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	год
	
	«    » февраля 2026 года
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	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения
	Количество листов
	Примечания

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	Название раздела

	229
	01-03-01
	Приказы начальника отдела культуры, развития спорта и туризма по личному составу
	17 января 2023
22 декабря 2023
	50 лет ЭПК
	96
	

	230
	14-02-16
	Лицевые счета МБУК «Лысковская межпоселенческая централизованная библиотечная система»
	2023
	50 лет
ЭПК
	132
	

	231
	14-02-16
	Лицевые счета МАУК «Лысковский районный Дворец культуры»
	2023
	50 лет

ЭПК
	95
	

	232
	14-02-16
	Лицевые счета МБУ ДО «Детская музыкальная школа им.А.А.Касьянова»
	2023
	50 лет

ЭПК
	58
	

	233
	14-02-16
	Лицевые счета МБУ ДО «Детская художественная школа»
	2023
	50 лет

ЭПК
	14
	

	234
	14-02-16
	Лицевые счета МБУК «Лысковский государственный краеведческий музей»
	2023
	50 лет

ЭПК
	16
	

	235
	14-02-16
	Лицевые счета МАУК «Центр Досуга с межпоселенческим объединением культурно-досуговых учреждений», том 1
	2023
	50 лет

ЭПК
	88
	

	236
	14-02-16
	Лицевые счета МАУК «Центр Досуга с межпоселенческим объединением культурно-досуговых учреждений», том 2
	2023
	50 лет

ЭПК
	101
	

	237
	14-02-16
	Лицевые счета МБУК «Районный центр народных промыслов, ремёсел и туризма «Рассвет»
	2023
	50 лет

ЭПК
	40
	

	238
	14-02-16
	Лицевые счета МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Лысковского района»
	2023
	50 лет

ЭПК
	20
	

	239
	14-02-16
	Лицевые счета МКУ «Хозяйственно-эксплуатационная служба учреждений культуры Лысковского района»
	2023
	50 лет

ЭПК
	66
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